化工与材料学院2019年度学生转专业工作实施细则

依据《常州工学院学生转专业管理办法（修订）》（常工政〔2019〕128号）、《关于做好2019年学生转专业工作的通知》（校教〔2019〕31号）和《化工与材料学院学生转专业选拔考核办法》制定本工作细则。
一、转专业工作小组
组  长：许玉妹  周亚亭

副组长：吴泽颖  万  莹  
成  员：魏雪姣  丁琳琳  李  博  朱少萍
二、转专业实施办法
1．转入和转出名额
化工与材料学院按照满编50人/班，且不新增班级的原则确定各专业转入名额，学院总体控制；各专业转出学生名额不设上限。
2．转入和转出条件
（1）凡符合学校转专业政策规定的本院学生均可在第16周周四（12月19日）向化工与材料学院提出转出申请；
（2）转入条件及程序：按《化工与材料学院学生转专业选拔考核办法》执行。
三、转专业工作日程安排
根据2019年学校转专业工作相关文件精神，制定化工与材料学院转专业相关日程。
1．细则及计划制定  12月4日～12月5日，化学工程与工艺系、应用化学系分别召开教师委员会，研究拟接收学生计划数并上报化工与材料学院,负责人吴泽颖。
2．细则及计划上报  12月9日，化工与材料学院转专业工作小组研究确定接收专业计划数、转专业工作实施细则，上报学校教务处学籍管理科,负责人吴泽颖。
3. 申请材料接收  12月19日，化工与材料学院各班级班导师接收和汇总本班学生个人申请转出专业材料并上交学院,负责人吴泽颖。
4．转出申请材料审核  12月20日～12月25日，化工与材料学院转专业工作小组负责审核学生申请材料的真实性，12月26日将申请表及相关申请材料返还学生,负责人李博。
5．转入申请材料接收  1月6日～6月8日，化工与材料学院办公室负责接收和汇总拟转入学生申请材料,负责人李博。

6． 选拔考核  1月9日～1月10日，化工与材料学院转专业工作小组依据学院《2019年度学生专业选拔考核办法》，组织实施转专业选拔考核工作。所有参加选拔考核的学生必须提交完整的《常州工学院学生学业成绩表》,负责人李博。
7．结果公示 1月13日～1月21日，化工与材料学院在学院网站公示选拔考核结果,负责人李博。

8. 结果上报  2月25日,化工与材料学院学生工作办公室负责向教务处报送选拔考核情况汇总和《转专业申请表》,负责人李博。
四、其他说明
（1）请申请转入学生随时关注化工与材料学院网站，未按时参加学院组织考核者，视为自动放弃资格。
（2）本细则如与学校教务处文件冲突，以教务处文件为准。请拟转入学生注意查看学校教务处网站。
化工与材料学院
2019年12月3日
